中国矿业大学徐海学院课程调动申请表（学院版）
	课程名称
	

	开课系部
	
	任课教师
	

	原上课时间
	
	原上课教室
	

	调课后时间
	
	现上课教室
	

	调课原因及方案：
     




申请人签字：

填表时间：   年  月  日

	系部主任（负责人）意见：


                                  系、部盖章：

审批时间：   年  月  日

	教务处意见：


                               教务处：

审批时间：   年  月  日

	学院意见：


                               院领导：

审批时间：   年  月  日


备注：
1、适用于单门课程累计调课（不含仅场地调整）3次及以上。
2、因情况紧急无法在系统提交申请时必须与学生所在系教务报备、及时通知学生，在上课教室黑板上书面通知，并补填报申请表等相关审批手续。
[bookmark: _GoBack]3、本表格需于课程调整发生日前3天之前填写，填写后交给开课系教务主管留存并通知学生所在系，申请人在教务系统申请调课并由教务主管在教务系统中审批，此表同时作为附件上传（因病需同时提交病历，因公需同时提交出差审批表）。
